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Kurzbeschreibung
Dieses Buch eignet sich insbesondere für Neuanwender mit Grundkenntnissen der theoretischen
Buchhaltung. Sie erlernen die praxisorientierte Buchhaltung mit dem Programm DATEV Kanzlei
Rechnungswesen pro / Mittelstand pro komplett von der Einführung bis hin zum Jahresabschluss!
Anhand einer Übungsfirma werden Situationen aus dem Tagesgeschäft einer Buchhaltung umgesetzt.
Alle Arbeitsabläufe sind Schritt für Schritt ausführlich erklärt.
Alle Abbildungen sind komplett in Farbe gedruckt. In diesem Buch wird systematisch in DATEV Kanzlei
Rechnungswesen pro / Mittelstand pro eine komplette Finanzbuchhaltung durchgeführt und mit zahlreichen
Beispielen verdeutlicht. Viele praxisnahe Übungen fördern den Lernerfolg.

Aus dem Inhalt:

- Grundbedienung und Hilfe
- Firmenneuanlage
- Stammdaten, Sachkonten, Debitoren und Kreditoren
- Buchungserfassung und Buchungsarten
- Saldovortrag buchen und Eröffnungsbilanz
- Buchen von Vor- und Umsatzsteuer
- Kassen- und Bankbuchungen
- Offene Postenbuchführung
- Spezielle Buchungen u.a. Löhne und Gehälter, GWG
- Monatsabschluss / Buchungsstapel festschreiben
- Auswertungen und Meldungen
- Mahnwesen und Zahlungsverkehr
- Auswertungen und Meldungen
- Elektronische Belege
- Jahresabschluss
- u. v. m.

Die Inhalte und Beispiele wurden mit der Version Kanzlei Rechnungswesen pro erstellt können jedoch
problemlos mit DATEV Mittelstand pro gebucht werden. Über den Autor und weitere Mitwirkende
Der BILDNER Verlag ist der Lernbuch-Verlag für Computerthemen. Die Bücher werden ausschließlich von
erfahrenen Trainern und Dozenten entwickelt und sind deshalb sehr praxisorientiert geschrieben. Es werden
immer nur die Wege und Vorgehensweisen angesprochen, die sich für ein effektives Arbeiten bewährt
haben. Gerade deshalb werden die Bücher des BILDNER Verlages überwiegend begleitend zu Seminaren
bei Trägern der beruflichen Weiterbildung oder in namhaften Unternehmen für die Aus- und Weiterbildung
der Mitarbeiter eingesetzt.
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